
請求書作成画面

請求書作成画面の概要です。

請求リスト作成

②

①

編集

進捗：契約済　を選択し

OKボタンをクリックします。

進捗：契約前または無効　になってい

ると請求書を作成たい見積を選択でき

ません。

進捗：契約済　に変更して下さい。

請求書を作成する前に… こちらの設定をしないと請求書を作成したい見積が選択できません。

進捗：契約前または無効 進捗：契約済

見積が表示されず選択できない

　　　　参考　[請求書]を検索
WebﾏﾆｭｱﾙWebﾏﾆｭｱﾙ
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①　請求リスト作成： 請求リストの作成ができます。

請求金額を入力できます。

分割請求の場合はそれぞれ金額

を指定できます。

分割回数、入金済の金額を新し

い請求書に移すか選択すること

ができます。

前受金・中間金・最終金など分

割して請求書を作成できます。

請求書を作成したい見積にチェッ

クを入れます。複数の見積を選択

すれば追加工事の見積なども一括

で請求書が作成できます。

※見積から作成の時のみ表示され

ます

分割請求の時、請求金額残額が反映されます。

1回目の請求金額を入力↑

残額 ←

②　請求リスト編集： 請求リストを編集し請求書を発行します。

見積から作成：見積書の金額か

ら請求リストを作成します。

単独で作成：金額を直接入力し

て請求リストを作成します。

請求日：請求日を変更することができます。

※物件箱の中の、請求・入金管理に反映されます。

入金額：分割請求の時に、既受領額として請求書

に記載されます。

※入金日・入金額・入金方法は

物件箱の中の、請求・入金管理に反映されます。

請求書発行をして入金確認後入力します。

書類発行：請求書を発行します。

テンプレート、出力形式、送り先、請求担当者

自社情報、請求日、支払期限、支払期限入力、

請求備考が選択または入力できます

請求書作成画面
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【複数の見積の請求書を一括で作成したい場合は…】

【分割で請求書を作成したい場合は…】

一括で請求書を作成したい見積に

チェックを入れます。

合算した金額で見積リストが作成されます。

分割の回数を選択します。

請求金額を入力します。

分割回数分の請求リストが作成されます。

1回目の入金を入力しておくと、次回

請求書の既受領額に反映されます。

請求書作成画面
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