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見積で入力している金額の税抜・税込表示を変更する方法です。

1　見積全体の税抜・税込表示変更

1-1：編集したい見積を開きます。

税抜・税込表示の変更

1-2：右上の消費税の「税抜表示」または

「税込表示」から設定したい方を選択しま

す。

1-3：該当する方を選択しOKをクリックし

ます。

入力済の項目に関する確認メッセ―ジが表

示されます。

見積全体の税抜・税込表示が変更されました。



税抜・税込表示の変更
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2　項目ごとの税抜・税込表示変更

2-1：編集したい見積を開きます。

※税抜・税込・非課税の項目が混在する時

に使用します。

2-2：編集したい項目を選び、右クリック

「選択項目の税抜・税込表示の変更」を選

択します。

右クリック

2-3：税抜・税込・非課税を選択し、OKを

クリックします。

選択した項目の税抜・税込表示が変更され

ました。

設定をした項目は合計単価の表記色が変わ

ります。

・税込表示の時

・税抜表示の時


