
見積書・請求書の送り先を直接入力する

見積書および請求書の書類出力の際に、送り先を直接入力できます。　

送り先が物件箱で関連付けた情報と異なる場合や、異なる表記で出力したい場合に便利です。

見積書

※印刷は出力形式によって手順が異なりま

す。ご使用のソフトの手順に沿って印刷し

てください。

2：見積り印刷の画面が表示されます。

送り先（直接入力）に見積書の宛先を入力

します。

送り先はこの物件箱に関連付けしたエンド

ユーザー・企業・担当者を選択できますが

直接入力した場合は直接入力した宛先が記

載されます。

3：OKをクリックして出力します。

宛先入力

プレビュー

1：作成画面のプレビューをクリックします。

または見積りリストから見積もりを選択し、

書類作成をクリックします。

書類作成

見積書の送り先を入力する： 印刷設定画面で送り先を変更・入力が出来ます。



見積書・請求書の送り先を直接入力する

1：「見積リスト」を表示します。

2：請求書を作成したい物件の「請求リス

ト作成」ボタンをクリックします。

3：「見積りから作成」を選択し、見積にチ

ェックを入れます。

請求リスト作成

下に請求金額が表示されます。

4：金額を確認して「OK」をクリックします。

5：請求日や支払い期限などを設定します。

6：「発行」をクリックします。

発行

請求書の送り先を入力する： 印刷設定画面で送り先を変更・入力が出来ます。

7：請求書印刷の画面が表示されます。

送り先（直接入力）に請求書の宛先を入力

します。

送り先はこの物件箱に関連付けしたエンド

ユーザー・企業・担当者を選択できますが

直接入力した場合は直接入力した宛先が記

載されます。

8：OKをクリックして出力します。

宛先入力

吉田　たろう様

※印刷は出力形式によって手順が異なりま

す。ご使用のソフトの手順に沿って印刷し

てください。
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